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纳税实务一点通教材

《纳税实务一点通》，所用讲课教材是会计学堂的教室团队编写

并出版的官方教材，天猫店铺：快学教育专营店
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纳税实务一点通教材简介

本书主要针对税法基础薄弱，想要从事税务会计“小白”开设的

内容，本书主要涉及到中国境内企业所涉及到常用税种：增值税、企

业所得税、个人所得税、房产税、印花税、城市维护建设税、教育费

附加、地方教育费附加、水利基金、残疾人就业保障金等税种，让从

事会计的“小白”无论是从税法理论基础上、各种税种的账务处理还

是纳税申报实务操作上都得以学以致用，提高主办会计必备的税务实

操能力！同时也为各位“小白”的考证之路打下坚实的基础
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课 程 目 录

第一章税收理论基础

第二章增值税

第三章企业所得税

第四章个人所得税

第五章房产税

第六章印花税

第七章其他税费

第八章办税操作实务
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第八章 办税操作实务

第一节发票概述

第二节发票实务处理

第三节发票涉税风险

第四节纳税人办税指南
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第四节 纳税人办税指南

一、纳税人办税事项

二、办税大厅办税操作
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第四节 纳税人办税指南

一、纳税人办税事项

我国纳税人办税事项主要包括六个方面。

（一）税务信息采集

（二）税务信息认定

一般纳税人资格等级、征收方式认定、税收优惠资格备案、出

口退（免）税资格备案以及其他事项认定等。
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第四节 纳税人办税指南

（三）发票办理

包括发票领用、发票开具、发票缴销和发票相关服务等

（四）纳税申报

（五）优惠办理

符合各种税收优惠条件的纳税人，可以根据税收优惠政策，向

主管税务机关申请办理该税种优惠备案。如放弃税收优惠，也需要

报主管税务机关备案
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第四节 纳税人办税指南

（六）证明办理

办理各项证明的开具和核销，如开具税收完税证明、开具个人

所得税完税证明、开具社会保险费缴费证明、开具《丢失增值税专

用发票已报税证明单》《车辆购置税完税证明》补办、更正等。
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第四节 纳税人办税指南

二、办税大厅办税操作

（一）导税台

解决纳税人的税务问题咨询

（二）主要综合业务服务窗口

（三）登记受理窗口新户报道

（四）自助办税区
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感谢观看

如有疑问请到会计学堂官网提问


