跨月发票红冲
专票、普票红冲
航天版、百旺版
一、金税盘-普票-红冲
第一步：发票管理-发票填开-普通发票
[image: ]
第二步：红字-直接开具-开具发票（负数）
[image: ]
第三步：查询发票明细-确认
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第四步：查看填开负数发票-打印负数发票
[image: ]
二、金税盘-专票-红字发票
开具步骤：一、填写红字增值税专用发票信息表
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二、上传红字增值税专用发票信息表获得信息表编码
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三、根据信息表编码直接开具红字增值税专用发票
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三、税控盘-普票-红冲
【第一步】点击【发票管理】-【发票填开管理】-【增值税普通发票填开】菜单项，系统弹出“增值税发票普通发票开具”窗口，点击【负数】按钮，跳出“销项发票代码、号码确认” [image: D:\图片大全\20191008101327.jpg]

【第二步】在此窗口中直接填写负数发票所对应正数发票的“发票代码”、“发票号码”，需要输入两次进行准确性校验，两次输入完全相同时，点击【下一步】按钮进入填开界面，如下图：
[image: D:\图片大全\20191008101507.jpg]
【第三步】核对信息无误后，点击【确定】按钮，然后发票填开的界面会跳出整个票面信息，然后点击【打印】按钮即可。
[image: D:\图片大全\20191008101515.jpg]
[image: D:\图片大全\20191008101522.jpg]
四 税控盘-专票-红字发票
【第一步】：红字信息表申请
①点击“【发票管理】-【红字发票管理】-【增值税发票红字信息表填开】”菜单，弹出红字发票信息表信息选择界面
[image: D:\图片大全\20191008102033.jpg]
[image: D:\图片大全\20191008102044.jpg]
②在红字发票信息表信息选择界面中，提供两种申请方式：购买方申请和销售方申请，具体情况视纳税人需要而定。

1购买方申请
由购买方申请开具红字专用发票，根据对应蓝字专用发票抵扣增值税销项税额情况，分已抵扣和未抵扣两种方式：

(一)当选择已抵扣时，只要选择发票种类后，不需要填写对应蓝字发票代码和发票号码，点【下一步】进入填开界面。
[image: D:\图片大全\20191008102105.jpg]
(二)当选择未抵扣时，应根据实际情况选择对应的具体未抵扣原因后，选择发票种类，并填写对应蓝字发票代码和号码，点【下一步】进入填开界面。
[image: D:\图片大全\20191008102334.jpg]
2销售方申请

由销售方申请开具红字专用发票，填写对应蓝字发票代码和号码，点【确定】按钮后，如果数据库中有对应蓝字发票。
①对于购买方申请，购方信息自动带出不可修改，其他项需要手工填写。对于销售方申请但数据库中无对应蓝字发票信息的，销方信息自动带出不可修改，需手工填写其它各项信息。对于销售方申请且数据库中有对应蓝字发票信息的，系统会自动填写信息表信息。
②已经填写完成的红字信息表，纳税人可以通过两种方式申请审核处理：
一种是可以直接使用【上传】按钮，联网进行上传，税务机关进行自动或手动审核，上传提示“审核成功”之后，可以直接在“增值税专票红字信息表审核下载”中下载审核通过的信息表开具红字发票；

另一种方式是通过打印、导出方式，到税务机关进行办理。

【第二步】负数发票开具

①点击【发票管理】-【发票填开管理】-【增值税专用发票填开】：

[bookmark: _GoBack][image: D:\图片大全\20191008102409.jpg]

②导入开具，点击【负数】-【导入开具】，选择已审核下载的红字信息表，点击【确认】，核实无误，点击【保存】，【打印】。
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