【黑盘】税控盘发票作废、红冲、超详细！
已开发票作废步骤
【第一步】点击【发票管理】-【发票作废管理】-【已开发票作废】菜单项，系统弹出“已开发票作废”窗口，如下图：
[image: C:\Users\Administrator\Documents\WeChat Files\kjjl0058\FileStorage\Temp\719dea03f09fc4426c41732f12f134c5]
[image: ]

【第二步】选择“发票种类”，点击【查询】，找到需要作废的发票号码后，双击该发票或点击工具条中的【查看原票】按钮，便可查看发票票面详细信息。
[image: C:\Users\Administrator\Documents\WeChat Files\kjjl0058\FileStorage\Temp\af00a3fa36cee371d33c696a701ca7ab]
[image: ]
【第三步】若决定作废此发票，点击明细界面的【作废】按钮。弹出作废确认的对话框。
[image: D:\软件\QQ\QQ1图片20190801150843.png]
【第四步】点击【是】作废成功后会弹出“本张发票已正常作废”的提示信息，点击【确定】按钮即可结束作废发票操作。
[image: ]


未开发票作废步骤
【第一步】点击【发票管理】-【发票作废管理】-【未开发票作废】菜单项，弹出未开发票确认窗口：
[image: ]

【第二步】选择发票类型，系统自动带出发票代码、当前号码、终止号码、剩余份数、填写作废份数。点击【确认】按钮提示“确定作废当前发票段？”，点击【确定】，未开具发票段作废成功。
[image: ]

普通发票开负数发票操作步骤

【第一步】点击【发票管理】-【发票填开管理】-【增值税普通发票填开】菜单项，系统弹出“增值税发票普通发票开具”窗口，点击【负数】按钮，跳出“销项发票代码、号码确认”界面如下图：
[image: C:\Users\Administrator\Documents\WeChat Files\kjjl0058\FileStorage\Temp\a9b7220252e31193b268b9df9c8c7b2f]
【第二步】在此窗口中直接填写负数发票所对应正数发票的“发票代码”、“发票号码”，需要输入两次进行准确性校验，两次输入完全相同时，点击【下一步】按钮进入填开界面，如下图：
[image: C:\Users\Administrator\Documents\WeChat Files\kjjl0058\FileStorage\Temp\42f5bf58115452d5838f42c2e2e4ec06]
【第三步】核对信息无误后，点击【确定】按钮，然后发票填开的界面会跳出整个票面信息，然后点击【打印】按钮即可。
[image: C:\Users\Administrator\Documents\WeChat Files\kjjl0058\FileStorage\Temp\30ee02af3ec0ef134d30dee771201f70]
[image: C:\Users\Administrator\Documents\WeChat Files\kjjl0058\FileStorage\Temp\a0279b3a7d1427a9c87c2e7fd070c3a3]
增值税专用发票负数发票开具流程

【第一步】：红字信息表申请

①点击“【发票管理】-【红字发票管理】-【增值税发票红字信息表填开】”菜单，弹出红字发票信息表信息选择界面。
[image: C:\Users\Administrator\Documents\WeChat Files\kjjl0058\FileStorage\Temp\7552d4d9229eb07836023da0e4a3ef5f]
[image: C:\Users\Administrator\Documents\WeChat Files\kjjl0058\FileStorage\Temp\57579e0efae9605c2d824be156345d6a]
②在红字发票信息表信息选择界面中，提供两种申请方式：购买方申请和销售方申请，具体情况视纳税人需要而定。
1购买方申请
由购买方申请开具红字专用发票，根据对应蓝字专用发票抵扣增值税销项税额情况，分已抵扣和未抵扣两种方式：
(1) 当选择已抵扣时，只要选择发票种类后，不需要填写对应蓝字发票代码和发票号码，点【下一步】进入填开界面

[image: C:\Users\Administrator\Documents\WeChat Files\kjjl0058\FileStorage\Temp\6a9526c30641646ac4c4b5c828101c3b]
(二)当选择未抵扣时，应根据实际情况选择对应的具体未抵扣原因后，选择发票种类，并填写对应蓝字发票代码和号码，点【下一步】进入填开界面。
[image: D:\软件\QQ\QQ1图片20190801152358.png]
2销售方申请

由销售方申请开具红字专用发票，填写对应蓝字发票代码和号码，点【确定】按钮后，如果数据库中有对应蓝字发票。
[bookmark: _GoBack][image: D:\软件\QQ\QQ1图片20190801152403.png]
①对于购买方申请，购方信息自动带出不可修改，其他项需要手工填写。对于销售方申请但数据库中无对应蓝字发票信息的，销方信息自动带出不可修改，需手工填写其它各项信息。对于销售方申请且数据库中有对应蓝字发票信息的，系统会自动填写信息表信息
②已经填写完成的红字信息表，纳税人可以通过两种方式申请审核处理：
一种是可以直接使用【上传】按钮，联网进行上传，税务机关进行自动或手动审核，上传提示“审核成功”之后，可以直接在“增值税专票红字信息表审核下载”中下载审核通过的信息表开具红字发票；
另一种方式是通过打印、导出方式，到税务机关进行办理。
【第二步】负数发票开具
①点击【发票管理】-【发票填开管理】-【增值税专用发票填开】：
[image: C:\Users\Administrator\Documents\WeChat Files\kjjl0058\FileStorage\Temp\78d6c00b8aa166e27e864cd99cc3b3e6]
②导入开具，点击【负数】-【导入开具】，选择已审核下载的红字信息表，点击【确认】，核实无误，点击【保存】，【打印】。
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